KZV=[ P

KASSENZAHNARZTLICHE VEREINIGUNG
RHEINLAND-PFALZ

Als Korperschaft des offentlichen Rechts stellt die Kassenzahnarztliche Vereinigung
Rheinland-Pfalz die zahnmedizinische Versorgung der rund 3,4 Millionen gesetzlich
versicherten Patienten im Land sicher. Uber 2.900 Vertragszahnarztinnen und
Vertragszahnarzte sind bei uns organisiert. Wir vertreten deren Interessen und
unterstutzen sie in Angelegenheiten ihrer Praxistatigkeit.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter fir die Personalverwaltung (m/w/d) -

Schwerpunkt Lohn und Gehalt
UNBEFRISTET, VOLLZEIT oder TEILZEIT, MAINZ

Diese Aufgaben erwarten Sie

e Durchfihrung der monatlichen Entgeltabrechnung (DATEV LODAS) inklusive Erstellen
der Zahlungsdateien

e Ansprechpartner fur Mitarbeiter bei lohn- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen
zur Entgeltabrechnung

e Vorbereitung und Begleitung von Steuer- und Sozialversicherungsprufungen

e Verwaltung der Lebensarbeitszeitkonten

e Bearbeitung der Versaorgungsempfanger

e Anfertigen von Personalstatistiken und -auswertungen

e Mitarbeit in der Personalverwaltung (z.B. Pflege der Personalakten, Melde- und

Bescheinigungswesen, Reisekostenabrechnung, efc.)

Das bringen Sie mit

ein erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder eine

kaufmannische Ausbildung (z.B. als Steuerfachangestellter etc.), idealerweise mit

einer Zusatzqualifikation im Bereich Lohn und Gehalt

e fundierte Kenntnisse in der Entgeltabrechnung sowie im Sozialversicherungsrecht und
Steuerrecht

e gute Kenntnisse mit den MS-Office-Programmen (inshesondere Excel)

e Zuverlassigkeit und eine selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise



Wir bieten lhnen

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit unbefristetem Arbeitsvertrag

e einen sicheren Arbeitsplatz in einem engagierten und motivierten Team

e affraktive und angemessene VerglUtung nach eigenem Haustarif mit
uberdurchschnittlichen Sozialleistungen

e einregelmaliges Fort- und Weiterbildungsangebot ist fur uns selbstverstandlich

o flexible 38,5-Stunden-Waoche mit Gleitzeit, Stundenausgleich und
Lebensarbeitszeitkonto sowie der anteiligen Home-Office-Maglichkeit nach erfolgter
Einarbeitung

Wir haben lhr Interesse geweckt? Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte unter
Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des frihestmaglichen Eintrittstermins bis
spatestens zum 18.07.2025 an:

Kassenzahnarztliche Vereinigung Rheinland-Pfalz

Lena Fleuchaus * Isaac-Fulda-Allee 2 « 55124 Mainz

Stv. Geschaftsbereichsleitung Personal

per Mail (bitte den Anhang als PDF) an: bewerbung@kzvrlp.de

Bei uns zahlt Ihre Leistung und Personlichkeit, unabhangig von Alter, Herkunft,
Geschlecht, Religion, sexueller Orientierung oder Behinderung!



